
① 設置者管理画面にログインして、設定の職員管理を選択して下さい

② 退職処理を行いたい職員の「職員番号」ボタンをクリックして、職員番号
通知用PDFをダウンロードして下さい。ダウンロードした職員番号通知PDFは
印刷して職員に渡して下さい。既に退職後で職員様に直接渡せない場合は
お手元にご準備ください。

③ ②の画面で退職予定のスタッフの「編集」ボタンを押して、以下の画面
に移動し、右上の「退職処理」を押して退職処理を行って下さい。

④ もし、以下のようなメッセージが表示されて退職処理が進められない場
合は、②で印刷した職員番号通知資料に記載されたアカウント情報を使っ
て以下の教職員ログイン画面リンクから代理ログインを行ってください。

ゆたかなまナビ
教職員ログイン画面へ ②の資料に記載された職員番号

②の資料に記載された初期パスワード

https://yutakanamanabi.kdg.jp/user/staff/login


support@kdg.jp
＜問い合わせ先＞
ゆたかなまナビサポート事務局

退職されるスタッフは職員一覧から表示が消えます。
職員番号通知用紙を渡す際にこの職員番号を

新しく勤務される幼稚園に提出してくださいとお伝え下さい。

⑤ 以下の表示がでましたら、「確定」を押してください。

⑥ 退職処理が完了すると、幼稚園様には退職処理完了メール、ご本人様
に以下のメールが届きます（メールアドレスを設定されていない場合は届きま
せん）。

ゆたかなまナビでは退職処理を
行うと、教職員アカウントから求
職者アカウントに扱いが変わり、
幼稚園・こども園ジョブナビで
求人情報の閲覧、応募が出来
るようになります。

ですが、新しい勤務園が決まり
職員番号で再登録していただく
と以前の幼稚園での研修履歴
を引き継いで教職員アカウント
として利用が出来るようになる
仕組みになっております。
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